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Organizacni rad

C.j.: Uginnost od: 1.1. 2024

Spisovy znak: 1-2 Skartacni znak A/10

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vyddvam jako statutarni orgdn sSkoly tento vnitfni pfedpis.

1. PGsobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zdsady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listiné, stanovi fidici vazby
v zafizeni formou organizacniho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadtizenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich arovni, poradnich organa a podil zaméstnancl
na fizeni.

Zasady organizac¢niho radu:

- musi byt vydan pisemng,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zadvazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim tohoto
radu nejpozdéji do 15 dnf,

- rad musi byt pristupny vSéem zaméstnancam.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho Ufadu ze dne 24.10.2002 byla zfizena
samostatna prispévkova organizace Zakladni skola Mala Mordvka, okres Bruntal,
prispévkova organizace (dale jen organizace).

b) Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Ostravé. Skola je v
rejstiiku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (1ZO) 600 131 726. Sidlo
organizace je Mald Moravka 89. Organizace je samostatnym pravnim subjektem.
V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi
plnéni svych ukoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, ucelem vyplyvajicim ze
zfizovaci listiny

c) Financni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zdkonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné cCinnosti zafizeni je zajisténo zdroji z verejnych rozpocta a
prispévkem zfizovatele.
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d) Organizace je platcem dané z pfijm( pravnickych osob, neni platcem DPH.
e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyvad majetek pro svého zfizovatele.

3. Pfedmét cinnosti

a) Zakladnim pfedmétem cinnosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani vychovy a vzdélavani.

b) Skola uskuteéfiuje vzdélavani podle vzdélavacich program(l uvedenych v § 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

c) Kromé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat jako doplrikovou ¢innost
vareni obédu pro cizi stravniky — hostinskou c¢innost. Hlavni a doplrikova ¢innost je
oddélena dlslednym stfediskovym sledovanim ndklad( a vynos(i na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni

a) Statutdrnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na
zakladé vysledkd konkurzniho fizeni.

b) Organizace se cleni na tyto organizacni Utvary: prvni stupen zakladni Skoly, Skolni
druzina, Skolni jidelna.

c) V Cele Skoly jako pravniho subjektu stoji statutarni organ skoly — feditel Skoly.

5. Rizeni 3koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (utvar, organizace),

bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci reditele organizace.

b) Reditel Fidi pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani ¢innosti jednotlivych
utvarud. Koordinace se uskutecriuje zejména prostrednictvim: jednani pedagogické rady,
provoznich porad, metodickych sdruzeni a pfedmétovych komisi.

c) Reditel jedna ve viech zéleZitostech jménem $koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na
jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladdni s majetkem a

ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze
Skoly.

d) Reditel organizace povéfuje daldi pracovniky $koly, aby ¢inili vymezené pravni tkony
jménem skoly. Urcuje organizacni strukturu skoly a personalini zajisténi ¢innosti.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své ¢innosti Fidi zejména zdkladnimi organizacnimi predpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalSi predpisy a dokumenty zvefejiovany na misté
obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se
zverejnénymi materidly se seznamovat a seznameni potvrdit vlastnoru¢nim podpisem na
pfilozené prezencni listiné. Pfehled vydanych smérnic organizaci je uveden v pfiloze tohoto
organizacniho radu.
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7. Organy fizeni

Reditel organizace
Nejvy3dim Fidicim €lankem v organizaci je Feditel. Rizeni zajistuje pfedevsim prostfednictvim
smérnic, vnitfnich predpislti a pokyn(, které vydava pisemné a Ustnich prikaz(.

Pedagogické rady.

Pedagogickou radu zfizuje reditel jako sv(j poradni orgdn, ¢leny jsou vsichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé cCtvrtleti Skolniho roku, déle se
kond pedagogicka rada jako pfiprava skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni
rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimoradné. O jedndni se vyhotovuje zapis,
se kterym se prokazatelné seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otdzkam organizaénim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potreby.

Porady predmétovych komisi a metodickych sdruzeni.
Porady se konaji podle roc¢niho planu prace, nejméné pfi pripravé skolniho roku a
vyhodnocovani kazdého klasifikacniho obdobi.

8. Organizacni schéma
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Reditel $koly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 2. stupen fizeni -
statutdrni organ, fidi praci podfizenych zaméstnancu.

9. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly.
b) Ulozeni smérnice v archivu sSkoly se fidi spisovym a skartacnim radem Skoly.
c) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2024

V Malé Moravce dne 22.12. 2023

Mgr. Eva Vraspirova
feditelka Skoly
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Priloha ¢. 1
Prehled vnitinich predpist a smérnic vydanych feditelem organizace

1. Organizacni fad a jeho soucasti:

2. | Skolni fad

3. Vnitini fad Skolni druziny a stanoveni Uplaty ve skolni druziné
4. Provozni rad Skoly

5. Provozni rad skolni jidelny

6. Spisovy a skartacni fad

7. Smeérnice pro poradani lyzarskych vycvikovych kurz(

8. Smeérnice pro poradani skolnich vylet(

9. Pracovni cesty a cestovni ndhrady

10. |Rady odbornych uéeben

11. | Vnitini platovy predpis

12. |Skoleni BOZP zaméstnancd a 7ak(

13. |StiZnosti a jejich vytizovani

14. |Smérnice k ¢erpani dovolené

15. | Smérnice na ochranu osobnich udaj

16. | Smérnice pro pouZivani telefonl

17. | Smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredk(
18. | Evidence majetku

19. | Obéh ucetnich dokladl

20. |Ochrana majetku Skoly

21. [Hospodarenis prebyte¢nym a neupotiebitelnym majetkem
22. [Inventarizace majetku Skoly

23. | Cinnost nahradové — gkodni komise

24. | Vnitfni finanéni kontrola

25. | Vedeni pokladni sluzby

26. |Smérnice na ochranu dat

27. | Provoznirad skoly a venkovnich ploch
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Priloha ¢. 2

z

Zameéstnanci byli seznameni s organiza¢nim radem:
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