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1. Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druZiny. Smérnice je
soucasti organizaéniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi reiim SD, je zadvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodicu
s timto fadem provadi vychovatel SD.

Skolni druZina se ve své €innosti Fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupert mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od
$kolniho vyu&ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové &innosti, odpocinku a
rekreace zaka, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou G&astnit i Zaci, kteFi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochdazce do druZiny. Druzina mlze vykondvat ¢innost pro ucastniky nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaka, studentd a jejich zakonnych
zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

Zaci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny sSkoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimizZ byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim
radem.

Zakonni zastupci jsou povinni:
a) informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dosp&lym i jinym zakim Skoly, dba pokynG
pedagogickych a provoznich pracovnikd, dodrzuje Skolni a fad odbornych uceben. Chova se tak,
aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zak chodi do 3kolni druZiny pravidelné a véas, Uéastni se viech organizovanych cinnosti.
Dochazka do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlasené zaky povinna. Odhlasit se mlze
vzdy ke konci pololeti.
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Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen s ohledem na planované &innosti. Zak udriuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Pfed ukoncenim cinnosti druziny Zaci z bezpecnostnich divodd neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vychovatele. V dobé mimo vyucovani zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim pedagoga a
pod jeho dohledem.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; 7akdm jsou zakdzany viechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Odchod 74ka za SD pred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodiéd.

Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, mda pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
Cinnosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkli a mobilnich telefont
odklada pouze na mista k tomu uréena, ptipadné na pokyn vyucujicich, ktefi je po
stanovenou dobu pieberou do Uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka nebo studenta vici pracovniklim druZiny se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto fddem lze podle zavaZnosti poruseni zakovi ulozit:
a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dltku tridniho uditele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho ddvody prokazatelnym
zplUsobem Zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

3. Provoz a vnitini rezim skoly

3.1. Pfihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence Ucéastnikd takto:

Ve Skolni druZiné je uréen vychovatel, ktery zajistuje pfihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani
poplatkl, predavani informaci rodicam.
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O zarazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje vidy feditel Skoly.

Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zaFi az prosinec a
leden az ¢erven.

Vyse Uplaty je stanovena zfizovatelem ve vysi 50K¢ za mésic.

Rodice plati bezhotovostnim zpUsobem. Pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi
vychovatel. Pokud rodice nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zplUsobem je pisemné
upozorni na jejich povinnost.

Uplata mGze byt snizena nebo prominuta:
a) zdakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro ndrok na socidlni pfiplatek, ktery
pobird jeho zakonny zdstupce nebo jind oprdvnéna osoba,
b) Zakovi, pokud ma narok na pfispévek na dhradu potreb ditéte v péstounské péci a tento
prispévek nebo jeho cast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a
vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokdze rediteli.

Po projednani se zfizovatelem se &innost SD v dobé viech prazdnin pferuduje.

Rodice Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah dochazky
zaka a zplisob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na prihlasce. Omluvu
nepfitomnosti zaka v druZin&, odchylky od dochazky 74ka nebo pokud méa Zak odejit ze SD jinak
¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skute¢nost
druZiné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Zaka v druziné zakonny zastupce oznami
pisemné.

V tfidni knize je zaznamendvan odchod Zaka ze SD, jen pokud se tdaj lisi od zapisniho listku a
pisemnych omluvenek.

PfihlaSovani a odhlasovani zak( ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodicd zaka.

3. 2. Organizace cCinnosti
Provozni doba SD je od 7:00 do 8:30 a od 12:00 do 15:45, v patek do 15:00.

PFi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici vychovatel nejdfive podle mozZnosti informuje
telefonicky rodi¢e 7aka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny:

a) kontaktuje reditelku Skoly

b) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

c) na zakladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho Gradu,

d) pozada o pomoc Policii CR,

Skolni druZina vyuZivd mistnost v 1. patie $koly, dale $kolni zahradu, prilehlé travnaté hfisté a
télocvi¢nu.
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Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnik(. Je-li oddéleni tvoreno pouze zaky se
zdravotnim postizenim, je pocet zakl v oddéleni shodny s poctem Zzak( ve tridé Skoly
samostatné zfizené pro tyto Zaky podle zvlastniho prdvniho predpisu. V oddéleni Ize
individuaIné integrovat nejvy$e 5 Glastnik( se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje
touto smérnici nejvyssi pocet ucastnik(li na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykondvané cinnosti Ucastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi b&Zné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&inych trasach v okoli skoly
s béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

Do skolni druziny prechdzeji zaci po skoncéeni vyucovani a pod vedenim pedagoga odchdazeji do
Skolni jidelny. Pokud ostatni tfidy konci pozdéji, preda déti do skolni druziny (na obéd) ucitelka,
ktera vyucovala posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vychovatele
Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umozniuje zaklm pripravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - se zatazuji nejcastéji po obédé, aby odstranily Unavu, popfipadé
rano pro zaky, ktefi vstavaji brzo a dale pak dle potreby i v odpolednich hodinach. Jedna se
o klidové hrani, klidné zajmové cinnosti, poslechové cinnosti, pohadky ¢i vzdélavaci
porady, cetbu knizek, prohlizeni a cetbu casopisu pro déti, relaxace, kresleni omalovanek
nebo rozhovory s détmi.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
s narocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchd, dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o Fizenou
kolektivni nebo individualni ¢&innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mdze
byt organizovadna v zdjmovém utvaru.

- Pfiprava na vyucovadni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti..
Mi(zZe jit o vypracovavani domacich Ukoll se souhlasem rodicl, v dobé 14:45 — 15:15.
Vychovatel 7zakim ukoly kontroluje, pracuje s chybou. Pokud Zdk nema pisemny ukol,
vychovatel kontroluje hlasité ¢teni nebo s Zzdkem procvicuje ucivo formou didaktickych her.

- Ovérovadni a upevrovdni skolnich poznatki v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich
¢innostech; ziskavani daldich doplfiujicich poznatk( pfi prabéiné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Cinnosti vykondvanych druzinou se mohou Gcastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do druziny.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost SD v dobé viech prazdnin prerusuje.
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Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem
na uvodni strance prehledu vychovné vzdéldvaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢&innosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a daldi aktivity. SD maze
v rdmci své bé&iné ¢innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfrihldseni do Skolni druziny k pravidelné
dochdzce. Cinnost v téchto krouZcich pro 74ky nezapsané k pravidelné dochdzce do SD muze
byt poskytovana za uplatu.

SD mdie zfizovat zajmové krouzky a daldi €innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitdich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou
byt poskytovany za Uplatu.

PFi jiné organizaci, neZz je dana rozvrhem cinnosti druZiny, stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povérenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s prihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaka.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

Vsichni zZaci se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j
ani jinych osob. Zakdim neni povoleno v dob& mimo vyuéovani zdriovat se v prostorach gkoly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu zZakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci porddané Skolou
zZaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zakl v prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni zaku, ktefi pri prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede ucitel zaznam
do tfidni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Zaka a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat Zzakiim a studentdm nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku skody.

Sleduji zdravotni stav zaka a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych
prutaht vedeni Skoly a rodice postizeného Zzaka. Nemocny Zak mUlZe byt odeslan k lékarskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti Urazu poskytnou zakovi nebo jiné
osobé prvni pomoc, zajisti osetieni z4ka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zéznam
do knihy uUraz(, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje
ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

6
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Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zadky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym
pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji &innost
vyuiivd odborné ucebny (napf. télocviéna), fidi se pFislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci
prihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tiidni knize.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, zaku a
studentd.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaka, ucitell ¢i jinych
osob Zakem je vyZzadovana uhrada od rodi¢u zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi
§kod& nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pfipadné
orgdnlim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich dlivodd a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Zaci jsou povinni fadné pecovat o propdjéeny majetek $koly, ochrariovat jej pred ztratou a
poskozenim.

PFi nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc
se preda organim cinnym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo 7ak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

7

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studentd.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, dltky tfidniho uditele, dltky feditele skoly,
klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.
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Pokud Zak naruSuje soustavné skolni fad a cinnost Skolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditelky z druZiny vyloucen. Reditelka mGZe rozhodnout o vylou¢eni Z4aka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dlvod(.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochazky a zplUsobu odchodu ucastnika z druziny.

b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochdazky déti,

c) celorocni plan Cinnosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha Uraz(i a zaznamy o Urazech z4ka je spolecna se Skolou.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Provadéni ustanoveni této smérnice kontroluje reditelka skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu sSkoly se fidi
Skartaénim radem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.

4. Svnitfnim fadem byli sezndameni vSichni pedagogové.

Tento Vnitini fad skolni druziny byl projednan pedagogickou radou dne: 6. 11. 2023
Tento Vnitini fad Skolni druZiny nabyva platnosti dne: 1. 1. 2024
Tento Vnitini fad Skolni druZiny nabyva ucinnosti dne: 1. 1. 2024

Mgr. Eva Vraspirova
feditelka Skoly



